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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrél sz6lo 2015, évi CXLIILL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésénck megfeleléen meghatarozza Nagykovacsi
Nagykozség Onkormanyzata, intézményei, valamint a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzési
eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a
kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. A
Szabdlyzat célja tovabba, hogy régzitse az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetdleg testiileteket.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. A jelen Szabalyzat a Kbt.-ben ¢&s végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
fogalomrendszerre €piil, arra a Kbt. 3.§-anak értelmezd rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazasaban

Ajanlatkéré: Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata, intézményei, valamint a
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: 6sszefoglalo jelleggel: Onkormanyzat)

Eljgrasba bevont személy(ek): A Kozbeszerzési Szabalyzat I1. fejezet 2.2. pontjaban
ekként meghatarozott személy vagy szervezet.

EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer a Miniszterelndkség altal iizemeltetett
kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogato informatikai rendszer.

Birdlobizottsag: az a legalabb harom tagu testiilet (allandd/eseti), amely az ajanlatoknak —
sziikség esetén a hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat
kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére keriil Iétrehozasra. A Biraldbizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd
személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni.
A Biralébizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése
esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot elérd
értékii kdzbeszerzési eljarasba az Onkormdnyzat kételes felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanicsadot bevonni.

Kozbeszerzési Dontéshozo Testiilet: a Kbt. hatdlya ala tartozd kdzbeszerzési eljarasok
tekintetében a Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete, valamint a
Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban a jegyzd.

2.3. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. vagy a kdzbeszerzési rendeletek a kézbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, ugy az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivasban, vagy a kozbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmi meghatarozasardl a Kbt. 3. §-dban foglaltak figyelembe vételével.



3. A Kozbeszerzési Szabalyzat személyi és targyi hatalya

3.1. Nagykovacsi Nagykozség Onkorményzata, mint helyi 6nkormanyzat, illetve intézményei
mint helyi 6nkorményzati koltségvetési szervek, tovabba a Polgarmesteri Hivatal a Kbt. 5. §
(1) bekezdés c) pont ¢d) alpontja szerint, a Kbt. hatalya ala tartozo ajanlatkéronek mindsiil.

3.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat kdzbeszerzéseit
elokészitd, a felhivast és a kézbeszerzési dokumentumokat elkészitd, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyekre és szervezetekre, igy az Onkormanyzat altal megbizott
kozbeszerzést lebonyolitd személyre vagy szervezetre. felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadora — a megbizdsanak tartalma szerint —, az eljaras Birdlobizottsagéra, valamint a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletre (dnkormanyzati képviselOre, bizottsag nem képviseld
tagjara).

3.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kbt. 8. § (1) bekezdésében meghatarozott
kézbeszerzésekre. Az adott évre vonatkozo kdzbeszerzési értékhatarokat Magyarorszag adott
éves kozponti koltségvetésérdl szolo torvény, az Eurdpai Unid vonatkozd jogszabalyai,
valamint a K6zbeszerzési Hatdsag elndkének tajékoztatdja tartalmazza.

3.4. A kozbeszerzés szerzO0dés targya lehet arubeszerzés, €pitési beruhazas vagy szolgaltatas
megrendelése. A koncesszios szerzodés targya lehet épitési koncesszid vagy szolgaltatasi
koncesszio. A kozbeszerzés és koncesszios szerzddés targyainak fogalmi meghatarozasat a
mindenkor hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1 A kozbeszerzési eljarasban az Onkormanyzat koteles a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kozbeszerzési alapelvek szerint eljarni.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

5.1. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése soran a Kbt. 28. § (2) bekezdése
szerint koteles az eljaras becsiilt értékét meghatarozni. A kozbeszerzés becsiilt értékének
kiszamitasakor a Kbt. 16-20.§-ait kell alkalmazni.

5.2. A kozbeszerzés becsiilt értekén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-
aiban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatdrozasa esetén a szerzédésben megjelslt
legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

5.3. A kozbeszerzés részekre bontasa soran a Kbt. 19. § szerint kell eljarni a becsiilt érték
meghatarozasakor (v0. egybeszamitasi szabdlyok).

5.5. A kdzbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel Kkiséréséért a Jegyzd a felel6s.



6. A kozbeszerzési eljarasrendek és eljarasfajtak

6.1. A Kbt. 21. § szerint unids vagy nemzeti eljarasrend alkalmazandé az unids vagy nemzeti
értékhatarokat eléré vagy meghaladd kozbeszerzési eljarasokra. A vegyes beszerzésekre a
Kbt. 22-24. § vonatkoznak.

6.2. A kozbeszerzési eljaras lehet nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovécios partnerség,
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve hirdetmény kozzététele nélkilli targyaldsos
eljaras. Targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili eljarast és innovécids partnerséget csak
akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi.

6.3. Az Onkormdnyzat részt vehet kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban is, amennyiben ezt
a vonatkozo kiilon jogszabaly lehetové teszi.

6.4. Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Részénck alkalmazasa esetén jogosult a Kbt. 117. §
szerint sajat beszerzési szabdlyokat alkalmazni. Az 6nall6 eljarasi szabalyok kialakitasarol a
Képvisel6-testiilet dont.

6.5. A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra. A Kbt. 3.
melléklet szerinti, kdzétkeztetés targyu kozbeszerzésekre a Kbt-t a kiilon kormanyrendeletben
meghatarozott sajatos rendelkezéseket figyelembe véve kell alkalmazni.

6.6. Az Onkormanyzat jogosult a Kbt. 29-30.§ szerinti kozos kozbeszerzési eljardsokban is
részt venni. A kdz6s kozbeszerzési eljarasban vald részvételrdl a Képviselo-testiilet dont.

7. A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsanak rendje, kommunikacio a
kozbeszerzési eljarasban

7.1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.

7.2. Az Onkormanyzat az iratkezelési szabalyzatanak eldirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérol és megdrzésérdl. A kdzbeszerzési eljarasok
dokumentélasi szabalyainak betartasarol a jegyz6é gondoskodik.

7.3. A kozbeszerzési és koncesszidos beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell
lebonyolitani; az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a kodzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos, @ Kbt-ben, vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy
mas informacid kozlése - ha a Kbt-bdl mas nem kovetkezik - irasban, elektronikus uton
torténik.

7.4. Az Onkormanyzat a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti bejelentési vagy valtozasbejelentési
kotelezettségét az EKR-ben torténd regisztracio vagy adatmodositas utjan teljesiti.

7.5. Az Onkormdnyzat koteles az EKR-en keresztiill a Kozbeszerzési Hatdsdg dltal
miikidtetett nyilvdnos elektronikus szerzodéstdrban (a tovdbbiakban: CoRe), valamint az
EKR-ben kizzétenni.

aja Kbt. 9. § (1) bekezdé€s h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzddéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerzdédésmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul:




b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzdédésmoddositasokat a szerz6dés modositasat kovetden haladéktalanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetményre (hirdetmény néikiil induld
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6d6 felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszeri volt-e,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatds teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

7.6. Az Onkormanyzat a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) a kdzbeszerzésre irdnyadoé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat.

7.7. A kozbeszerzési eljarasban a kozzététel soran a Kbt. 37. § szerint kell eljarni.

IL A KOZBESZERZESI =~ ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES
RENDJE

1. A kozbeszerzések tervezése, az éves kozbeszerzési terv, az el6zetes Osszesitett
tajékoztato

1.1. Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjdig az adott
évre tervezett kozbeszerzéseirdl éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési terv) koteles késziteni €s azt a Képviseld-testiiletnek ezen idépontig el kell
fogadnia. A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzat legalabb &t évig megérzi.

1.2. A kozbeszerzési terv elkészitésért és az ¢év kozben sziikségessé valt modositasok
atvezetéséért a jegyzo6 felelos.

1.3. A Kozbeszerzési Terv elkészités¢hez az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységeket, szervezeteket, valamint az adatszolgaltatdsra irdnyadd hataridét a jegyzd
hatarozza meg. A Kozbeszerzési Tervhez e Szabalyzat szerinti tartalommal kell adatot
szolgdltatni, figyelemmel a Kozbeszerzési Terv elkészitése elott a targyévben indult
kozbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye(ke)t szintén szerepeltetni kell abban.

1.4. A jegyzd dltal elokészitett kdzbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé¢ jovahagyasra, amely annak elfogadasarol hatarozatban dont. A kozbeszerzési terv
modositasa a Képviselo-testiilet hataskorébe tartozik. A Kozbeszerzési Terv modositasira az
annak jovahagydsara vonatkozo eljarasi rend az irdnyado.

L.5. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell kiilondsen:



a) a tervezett kozbeszerzéseket targy szerint (arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési  koncesszio, szolgéltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszio)
megbontasban, ezen beliil téma szerint,

b) atervezett kbzbeszerzés CPV kaodjat,

¢) aziranyadd eljarasrendet,

d) akozbeszerzési eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditdsanak tervezett idépontjat,

f) szerzddés teljesitésének varhaté iddpontjat vagy a szerzédés idétartamat,
tovabba hogy

g) sor keriil-e vagy sor keriilt-e az adott kdzbeszerzéssel dsszefiiggésben eldzetes
Osszesitett tajékoztato kdzzétételére.

1.6. A kozbeszerzési tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy lehetség legyen a
Kbt.-ben foglaltak betartdsa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.

L.7. A kdzbeszerzési terv jovahagyasa eldtt az Onkorményzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

1.8. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatisanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet mddositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.
Kormdanyrendelethen meghatdrozott feltételek teljesiilése esetén az Onkormdnyzat a
kozbeszerzési tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz kozzé, amelyben bemutatja agzokat
ag intézkedéseket, amelyekkel az dltala lefolytatandd kizbeszerzési eljardsokban a verseny
szintjének novelését segiti elo.

1.9. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

1.10 Az Onkorményzat a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az Onkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

1.11. Az Onkorményzat a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az
adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol,
épitési beruhazasarol vagy szolgaltatdis megrendelésérél. Ezen tdjékoztatdkra vonatkozd
szabalyokat a Kbt. 38. § tartalmazza.

2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai

2.1, A kozheszerzési tevekenvség iranyitasaert valo feleldsség

2.1.1. Az Onkormanyzatnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nallo
szervezeti egység nincs, ezen feladatok ellatasanak megszervezéséért a jegyz0 a felelds.

2.1.2. Az EKR-be torténd regisztraciora a jegyzd jogosult. Az Onkorméanyzat nevében az
EKR alkalmazasara teljes korlien jogosultak: polgarmester, jegyz6, aljegyz6.

2.1.3. Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzd felelds.
Feladata e kdrben kiilonosen:



a) feliigyeli a kdzbeszerzési eljarasok teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat nevében eljaro
személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koteles kivizsgalni minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

c) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amelyek a kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat,
igy a Kbt. alapelveinek érvényesiilését biztositja,

d) rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarol, s azt a
munkatarsak munkakori leirasaban rogziti.

2.1.4. A jegyzd az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységének irdnyitasardl, a kozben
szerzett tapasztalatokrdl folyamatosan beszamol a polgarmesternek.

2.1.5. Az eljaras elokészitésére egyebekben a Kbt. 28. § vonatkozik.

2.2. Az eligrdasba bevont, az Onkormdnvzat nevében eljaré személvek, szervezetek

2.2.1. Az egyes kizbeszerzési eljarasok soran az eljarasba bevont, illetve az Onkormanyzat
nevében eljard személyeket, illetve szervezeteket a jegyzo eldterjesztésére a polgarmester, a
polgarmester akadalyoztatasa esetén a jegyz6 jeloli ki. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i
tekintetében a kijelolést a jegyzo végzi.

2.2.2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivis és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek
egyittesen (a tovabbiakban: eljarasba bevont személy) megfeleld — a kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.2.3. Az eljarasba bevont személyek, vagy szervezetek, tovdbba az Onkormanyzat
kizbeszerzési eljarasai soran a jelen Szabalyzatban meghatdrozottak szerint létrehozott
Biralobizottsag tagjai részére a megbizdlevelet a 2.2.1. pont alapjan a polgarmester vagy a
jegyzo allitja ki.

2.2.4. Az Onkormanyzat kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése és megvalositasa
— illetve a bevont kiils6 szakértével vald kapcsolattartds — a jegyz6 feladat- és hataskore.

2.2.5. A polgarmester és a jegyz6 a kozbeszerzés lebonyolitdsara kiilsé szakembert,
szervezetet, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kérhet fel. Az eljarasba bevont
szakértd (szervezet), felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feleldsségének rendjét,
terjedelmét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettséget az
Onkormanyzat és a kiilsé szakértd (szervezet), a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd kozott létrejott megbizasi szerzodés, illetve a vonatkozd jogszabélyok
rendezik.

2.2.6. Az Onkormanyzat kdteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és
lefolytatdsdban az Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan ¢és targyilagos gyakorlasara barmely okbol. igy killéndsen gazdasagi vagy mas €rdek



vagy az eljdrasban részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallo mas kozos érdek miatt nem
képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezdékeént, alvallalkozoként vagy az alkalmasség igazolasaban részt vevd szervezetként
az a gazdasagi szereplo, akivel szemben a Kbt. 25. § (3) és (4) bekezdése szerinti
koriilmények fennallnak. Az eljarasba bevont személy vagy szervezet jelen Szabalyzat |.
szamu melléklete szerint 6sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kiteles tenni.

2.2.7. Az eljarasba bevont személyek, szervezetek altalanos feladatai kiilon6sen:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitése;

b) a felhivas ¢és
kdzremiikodés;

a kozbeszerzési

dokumentumok elkészitésében vald

c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése; részvétel a Biralobizottsag

munkajaban;

e) részvétel az eljaras mas szakaszaban.

2.2.8. Az eljarasban az Onkormanyzat oldalan az eljarasba bevont személyek:
a) akozbeszerzés lebonyolitasaért felel6s személy(ek),
b) akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy,
c) apénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,
d) akozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet,
e) ajogi szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet,
f) a felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado,
g) a Biralobizottsag tagja,
h) aKozbeszerzési Dontéshozo Testiilet tagjai,

1) ajegyzd,
}) apolgarmester.

2.2.9. A kdzbeszerzési Szabalyzat értelmében az Onkormanyzat oldalan:

a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé
személy

annak a Polgarmesteri Hivatalon beliilli szervezeti
egységnek a Kkijeloit koztisztviseldje, illetdleg az
Onkormanyzattal jogviszonyban 4llo olyan személy vagy
szervezet, amely a kdzbeszerzés targya szerint megfeleld
szakértelemmel rendelkezik Amennyiben. a kbzbeszerzés
targya tobb, a Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti
egység koltségvetésébe tartozik, az eljarasban az a
Polgarmesteri Hivatalon beliili szervezeti egység vesz rész,
amelyiket a koltségvetés végrehajtasa tekintetében a
kozbeszerzési eljaras nagyobb mértékben érinti.

a  pénzigyi  szakértelemmel
rendelkezd személy

Pénziigyi és Addligyi osztaly osztilyvezetdje, tavolléte
esetén a kijelolt helyettese

a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy

a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd, ennek
hianyaban az  Onkormanyzat  kijelslt, megfeleld
szakértelemmel rendelkezd tisztségviseloje vagy a jegyzd
altal kijelslt koztisztviseld

jogi szakértelemmel rendelkezd
személy

megbizott iigyvéd, ennek hidnydban az Onkormanyzat
kijelolt, megfeleld szakértelemmel rendelkez6
tisztségviseldje vagy a jegyz6 altal kijeldlt koztisztviseld

a kozbeszerzés lebonyolitasaért
felelés személy(ek)

a jegyz0O, tovabbd amennyiben mas kijel6lésre keriil, a
jegyzd vagy a polgérmester altal erre kijeldlt tisztségviselo,




[ | koztisztvisels

2.3 A kozheszerzési eljaras eldkészitése soran elvészendd tevékenvségek és az értiik valo

feleldsség

2.3.1. Az adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények irdnyitasa a
jegyzo feladata.

2.3.2. Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személy feladata. A helyzet- és piacfelmérés soran a
szakértelemmel rendelkezd személy koteles betartani a Kbt. §sszeférhetetlenségi eldirasait, és
annak eredményérdl koteles beszamolni a jegyzOnek.

2.3.3. Az adott kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa és annak alatamasztasa
— a kozbeszerzés targya szerinti és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy
kdzremiikodése alapjan — a jegyz6 feladat- és hataskore.

2.3.4. Az eljarast megindito felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok elOkészitése a
kozbeszerzés targya és a pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személlyel valo egytittmiikddés
alapjan a kozbeszerzés lebonyolitasaért felelds személy (jegyz6) feladata. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddt vesz
Onkormanyzat igénybe, Ggy a jegyz0 egyittmiikddik a felhivas és a kodzbeszerzési
dokumentumok elkészitésében a kodzbeszerzés tirgya és a pénzigyi szakértelemmel
rendelkezd személyekkel egyiitt.

2.4 A Biralobizotisas

2.4.1. A kozbeszerzési eljaras sordn beérkezett ajanlatok Kbt. szerinti elbiralasara, az eljarast
lezaro dontés eldkészitésére Birdlobizottsagot kell létrehozni. A Képviseld-testiilet jelen
szabalyzat elfogaddsaval felhatalmazza a polgarmestert és a jegyzot a Biralobizottsag
meghivott tagjainak a kijelSlésére azzal, hogy a Biralobizottsagnak mindenkor képviselnie
kell a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz sziikséges szakértelmeket.

2.4.2. A Biralobizottsig elntke a Jegyz6, allando tagjai a Pénziigyi és Adolgyi osztaly
osztalyvezetdje, tavollétiik esetén a kijelslt helyetteseik, valamint jogi szakértelemmel
rendelkezd koztisztviseld.

2.4.3. A Bizottsag tovabbi tagja a jegyzo altal kijelslt koztisztviseld és erre iranyuld megbizas
esetén a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, valamint kiilsé személy, szervezet
vagy szakember is lehet.

2.4.4. A Bizottsag allando tagjai, a Bizottsag elndke és tagjai részére a polgarmester vagy
koztisztviseldk esetében a jegyzd megbizdlevelet allit ki jelen Szabalyzat 2/4 és 2/B szamui
melléklete szerint, mely a kdzbeszerzési eljaras dokumentacidjanak részét képezi. A Bizottsag
létrehozasanal torekedni kell arra, hogy a tagok szama paratlan legyen.

2.4.5. A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Kozbeszerzeési
Dontéshozo Testiilet részére.
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24.6. A Bizottsdg a jelen Szabalyzat altal meghatarozott eljarasi cselekményekhez
kapcsoldddan, illetve sziikség szerint {ilésezik. A Bizottsag iiléseirl jelenléti iv és
jegyzokonyv késziil. A jelenléti iv és jegyzokonyv egy-egy eredeti példanya a kdzbeszerzési
eljaras iratanyaganak részét képezi.

2.4.7. A Biraldbizottsag tiléseit a Biralobizottsag elndke hivja ssze. A Biralobizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele, de legalabb két tag az iilésen jelen van. A
Birdlobizottsag iiléseit az elndk vezeti. A Biraldbizottsdg minden tagja egy szavazattal
rendelkezik. A Biralobizottsag iilésein annak tagjain kivill — tanacskozasi joggal — a
polgarmester és az alpolgarmester, illetve a 2.4.9. pont szerint delegalt személy vehet részt.

2.4.8. A Biraldbizottsag az eljarast lezaro hatarozatot elokészitd dontését (javaslatat) egyszerii
szotobbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a dontéssel kapcsolatosan
kiilonvéleménye van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. Szavazategyenldség esetén a
kiillonvélemények attekintése utdn a Bizottsag elndke ujabb szavazast rendel el. Ismételt
szavazategyenlOség esetén a Bizottsdg elndkének szavazata a dont6. Ebben az esetben
azonban az ismételt szavazas tényérol €s a vitatott kérdésekrdl, illetve valamennyi bizottsagi
tag véleményérdl az eljarast lezard hatarozatot meghozo Kozbeszerzési Dontéshozo Testiiletet
irasban tajékoztatni kell.

2.49. A Kozbeszerzési Dontéshozo Testillet tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a Biralobizottsagba.

2.4.10. A biralobizottsagi jegyzokonyv, kiilonvélemények és a tajékoztatis egy eredeti
példanyat az eljaras iratanyagahoz csatolni kell.

2.5. A Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandacsado

2.5.1. Az Onkormanyzat koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillioé forintot elérd értékili kozbeszerzési eljardsba, vagy
c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodds alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré
beszerzés megvalodsitasaba,

d) keretmegdllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.

2.52. A felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktandcsadora egyebekben az Onkormanyzattal
megkotdtt megbizasi szerz6dés rendelkezései, valamint a 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet
irdnyadod.

2.5.3. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé elektronikusan hagyja jova - papir
alapon lefolytatott eljaras esetén alairasaval koteles ellatni -

a)a kozbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miszaki leirds, miszaki
tervdokumentécio és az drazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési dokumentumokat.
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b) elektronikusan benyfjtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt bontasi
jegyzokonyv kivételével - a bontdsi jegyzokonyvet, a birdlobizottsagi munkarol késziilt
jegyzékonyvet €s

c) az Osszegezést, Osszegezéseket.

3. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalinos szabilyai, a tevékenységi és
felelosségi korok

3.1, Kizheszerzések kezdeménvezése

3.1.1. Kozbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy épitési beruhdzds, épitési vagy szolgdltatdsi koncesszio érteke a
kdzbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja.

3.1.2. Az adott éves kozbeszerzési terv Képviseld-testiilet altali elfogadasa az abban foglalt
kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésének engedélyezését jelenti. Amennyiben egy eljaras
a kozbeszerzési tervben nem szerepelt, a kezdeményezéshez kiilon irdsbeli indokolast kell
csatolni, és az éves kozbeszerzési terv modositdsa irant a kérelem jovahagyasa esetén
intézkedni kell.

3.1.3. Kozbeszerzési eljards meginditasat a jegyzd az igény tényleges felmeriilésekor
kezdeményezi a polgarmesternél. A kezdeményezés részeként a jegyz6 a beszerzés
indokolasat tartalmazo feljegyzést készit a polgarmesternek az eljards meginditisa céljabol,
melyhez csatolja az elézetes fedezet igazolast. A kérelmet az adott éves kozbeszerzési tervnek
megfeleloen kell eldterjeszteni.

3.1.4. Kozbeszerzési eljaras végleges fedezet igazolasa esetén indulhat. A végleges
fedezetigazolast a kdzbeszerzési eljaras iratanyagahoz eredetben csatolni kell.

3.2 A Kozheszerzési eljaras megindilasa

3.2.1 A Kozbeszerzés kezdeményezését kisvetden a polgarmester, illetve a jegyzé kijeldli az
adott kozbeszerzési eljarasba bevont személyeket. A kozbeszerzési eljardsba bevont
személyek eldkészitik a kdzbeszerzési eljarast jelen Szabalyzat I1/2.3. pontja szerint.

3.2.2 Az eljarast megindito felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok jovahagydsa, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek egyetértését kivetden a polgarmester feladat- és hataskore. A jovahagyast jelen
Szabalyzat 3. melléklete szerint kell megadni.

3.2.3 A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast tartalmazo
hirdetmény feladasanak vagy kizvetlen megkiildésének idopontjat kell érteni.

3.3. A kozbeszerzés tdreva szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladata

3.3.1 A kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési
eljaras soran
a) kozremikodik az eljarast megindité felhivés elkészitésében, tovabba elkésziti a
miiszaki leirast,
b) részt vesz a Biraldbizottsdg munkajaban;
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c)

kozremlkodik a szerzddés teljesitésére valo alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerinti feltételeinek és igazolasanak el6készitésében.
illetve vizsgalataban;

3.4 A pénziiovi szakértelemmel rendelkezd szemeély feladata

3.4.1. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy a kbzbeszerzési eljaras soran

a)
b)

c)

d)

c)

f)

g
h)

kozremuikodik az eljarast meginditd felhivas elkészitésében, kiilonds tekintettel
a felhivas gazdasagi €s pénziigyi alkalmassagi feltételeinek megallapitasara;
kozremiikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasaban, kiilondsen a
targyévi koltségvetési terv elokészitése, a kozbeszerzesi terv dsszedllitasa és az
dsszesitett tdjékoztatd elokészitése soran;

megvizsgalja, hogy kozbeszerzési eljaras meginditasat megeldzéen az adott
kozbeszerzési eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre all-e,
elozetes €s végleges fedezetigazolast allit ki;

kezdeményezi — a kdzbeszerzés becsiilt értéke és a rendelkezésre allo fedezet
kozotti hiany esetén — az Onkormanyzat kozremiikodésével az eldiranyzatok
feletti rendelkezési joggal bird személy/szerv elbiranyzat atcsoportositasra
vonatkozd dontését a targyévi koltségvetési rendelet rendelkezéseinek;
kozremiikodik az ajanlattevd szerzddés teljesitésére vald alkalmassaganak
gazdasagi és pénziigyi feltételeinek €s igazolasanak vizsgalataban;

részt vesz a Birdlobizottsag munkajaban;

elvégzi az ajanlat ellendrzését esetleges szamitasi hiba tekintetében;

intézkedik a hirdetményellenérzési dij hataridében térténd megfizetésérol.

3.5, A kozheszerzési szakertelemmel rendelkezd személy feladata

3.5.1 A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy a kdzbeszerzési eljarasban

a)

gondoskodik a Kbt. el6irasai szerinti formai kovetelmények érvényesiilésérol,
kiilondsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, dokumentumok,
szerzOdések €s azok tervezetei esetében;

b) javaslatot tesz az eljarasrendjére és fajtajara vonatkozdan;

c)

d)
€)

g)

h)

kozremiikodik a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag Kbt. 65. § (1)
bekezdése szerinti feltételeinek és igazolasanak vizsgalataban;

részt vesz a Birald Bizottsag munkajéban;

elokésziti az eljarast megindité felhivast, tovabba annak hirdetményét,
valamint — ha kotelezd — 6sszedllitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott
dontési pontra kiterjedden — a kdzbeszerzési dokumentumokat;

az eljarast meginditd felhivast — erre vonatkozo megbizas esetén, az EKR
rendszeren keresztiil — kdzvetlentil megkiildi a felkért gazdasagi szereploknek,
a hirdetményt feladja az EKR-en keresztiil, illetve adott esetben megkiildi az
Osszesitett tajékoztatast vagy a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatast
a Kozbeszerzési Hatosagnak;

adott esetben lebonyolitjia az Ajanlattevokkel valo targyalas(oka)t, a
targyaldsok soran vezeti a jegyzdkonyvet

az eljarasba bevont, sziikséges szakértelemmel rendelkezd személyek
bevonasaval — adott esetben a Biralobizottsag dontése alapjan — eldkésziti és
kikiildi, ha sziikséges, a hianypdtlasi felhivast, felvilagositas kérést, indoklas
kérést €s a tajékoztatast szamitasi hibarol;



p)

Q

gondoskodik arrél, hogy a felhivasok, hirdetmények, tajékoztatdk hataridében
kozzétételre, megkiildésre keriiljenek;

elokésziti jovahagyas utan az irasbeli 6sszegezéseket;

eljar az elozetes vitarendezési eljaras soran;

elokésziti  a  kizarasrol, alkalmatlansagrél,  érvénytelenségrol  szélo
tajékoztatokat és jovahagyasa utan hataridében feltdlti az EKR-be;

elkésziti az eljarast lezaré hatarozat megalapozasahoz sziikséges eldkészitd
anyagot a Biralobizottsag javaslata alapjan;

az irasbeli 6sszegzéseket elkésziti és kikiildi az EKR hasznalataval;

elokésziti az eljaras eredményérdl/eredménytelenségérdl szolo tajékoztatd
hirdetményt, és gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitonek hataridében torténd
megkiildésérol;

elékésziti az elbzetes vitarendezésre adandd valaszt, illetve képviseli az
Onkormanyzatot jogorvoslati eljaras esetén;

adott esetben eclékésziti a szerzOdés modositasardl szold  tajékoztatd
hirdetményt, & gondoskodik a Kozbeszerzési Ertesitonek hatariddben torténd
megkiildésérol.

3.6. A jegvzo feladata

3.6.1. A jegyz6 a jelen Szabdlyzat rendelkezéseiben megfogalmazott feladatokon kiviil a
kozbeszerzési eljarasban tovabba

a)

b)

<)
d)

g)

kezdeményezi a hirdetményellendrzési dij megfizetését a Pénziigyi és Adoligyi
Osztalynal;

megszervezi és lebonyolitja az Onkormanyzat 4ltal a megfeleld ajanlattétel
elosegitése érdekében — adott esetben — biztositasra keriilé helyszini bejarast,
helyszin megtekintését és konzultaciot;

gondoskodik a Kbt. 43. §-a szerinti adatok, informaciok, hirdetmények,
valamint a Kézbeszerzési Tervnek a kozzétételérdl;

adott esetben lebonyolitja az Ajanlattevokkel valé targyalas(oka)t, a
targyalasok soran vezeti a jegyzokonyvet;

ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatokat, ideértve
kiilondsen az iktatast, postazast;

ellatja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi, konyv- €s szamviteli
teendOket, koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodes
modositasi igényét, valamint a szerz4dés teljesitését jelezni, valamint az err6l
szolo, kiilon  jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tdjékoztato
elokészitésében kozremitkddni;

gondoskodik a Kbt. 142. §-aban foglaltak érvényestilésérdl.

3.7. A kozbeszerzesi dokumentumok rendelkezesre bocsdatdsa

3.7.1 A kozbeszerzési dokumentumokat a kdzbeszerzés lebonyolitasaért felelés személy
bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére a Kbt. 57. § (1) bekezdése szerint.

3.7.2 A kozbeszerzés lebonyolitasaért felel6s személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a
kdzbeszerzési dokumentumok az eljarast meginditd felhivast kézzététele/megkiildése napjatol
kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartaig rendelkezésre alljanak.
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3.8. A bontas

3.8.1. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, - amennyiben jogszabaly azt elfirja -
jogszabalyban meghatarozott id6tartam elteltével kell megkezdeni.

3.8.2. Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridod
lejartanak idopontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjarol az EKR
visszaigazolast kiild.

3.8.3. Az elektronikusan benytjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az
EKR végzi Ggy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szamara hozzaférhetévé valnak.

3.8.4. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas iddpontjatol kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
Jjelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezok részére elérhetévé
teszi.

3.8.5. Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a fentiek
szerint az EKR végzi, az C)nkorményzat azonban ebben az esetben koteles a részvételi
jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkez6 részeit - kiilon bontas tartasa nélkiil - a
megfeleld ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtasa esetén azt
fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti
feltoitésével kell az ajanlatkéronek dokumentélnia.

3.8.6. A bontasra vonatkozdan egyebekben a Kbt. szabdlyait kell alkalmazni.

3.9. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasra vonatkozo szabdlvok

3.9.1. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelését megel6z6en a Biralobizottsdg
megvizsgalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) a felhivasban, illetve kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

3.9.2. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata soran a Kbt. 69. § ill. 114. § (2)
bekezdése szerint kell eljarni.

3.9.3. Az Onkormanyzat az ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a lehetd legrévidebb idén
beliil koteles elbirdlni. Amennyiben a birdlat folyamat elhuzodik, ugy az ajanlatok esetén a
Kbt. 70. § (2) bekezdése, részvételi jelentkezések esetén a Kbt. 70. § (3) bekezdése
alkalmazando.

3.9.4. A hianypotlés. felvilagositas kérés €s szamitdsi hiba javitasa soran a Kbt. 71. § szerint
kell eljarni.

3.9.5. Az aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetében a Kbt. 72. § és 114.
§ (6a) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.



3.9.6. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasat és értékelését a Biralobizottsag végzi.

A Biralobizottsag a beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrol) az eljarast meginditd

felhivasban és kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek szerint irasos

szakvéleményt készit, amely kiilonosen az alabbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) nydjtott-
¢ be;

b) a Kbt. 69. § alkalmazasa esetén az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) megfelel-e a
szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi feltételeknek;

c) ajanlat esetén az értékelési szempont(ok) (részszempontok) alapjan értékelésre keriil6
adatokat.

3.9.7. A Biralobizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése alapjan
elkésziti dontési javaslatat a Kozbeszerzési Dontéshozd Testiilet szamara az eljarast lezard
hatirozat meghozataldhoz. Az eléterjesztésre az Onkormanyzat Szervezeti és Mikoddési
Szabalyzatanak rendelkezései iranyaddak.

3.9.8. A biralobizottsagi jegyzOkonyvek, az irasbeli Osszegzés, az eljarast lezard hatarozati
= =]
javaslat, valamint a hatarozat a kozbeszerzési eljaras iratanyaganak részét képezik.

3.10. Déntés az eliarashan, tdjékoztatas a dontésrol

3.10.1. Az eljarast lezaro dontés meghozatala a Kozbeszerzési Dontéshozo Testillet, azaz az
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének, a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzonek a feladat
és hataskdre. Amennyiben jelen Szabdalyzat masként nem rendelkezik, a Kozbeszerzési
Déntéshozo Testiilet hoz dontést minden olyan egyéb kérdésben, amelyben érdemi dontés
szitkséges. A dontésnél név szerinti szavazast kell alkalmazni, egyebekben a Kdzbeszerzési
Déntéshozo Testiilet mitkodésére a Képviseld-testiilet miikddésére vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

3.10.2. Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevit vagy részvételre jelentkez6t az EKR
rendszeren keresztiil tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak
eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasardl, valamely

rrrrr

kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon beliil.

3.10.3. Az Onkorményzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint frasbeli Osszegezést koteles
késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrél és azt az EKR rendszerbe
feltslteni, majd kikiildeni az Ajanlattevok részére.

3.10.4. Az Onkormanyzatnak az eljards eredményér6l vagy eredménytelenségérdl szolo
tajékoztatdt killsn jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény dtjan kell

kozzétennie.

3.10.5. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzétételével, illetdleg szerz8déskdtéssel zarul
le.

3.11. A szerzodeskotés
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3.11.1. A kozbeszerzési szerzoédés megkotése a polgarmester feladat- és hataskore. A
kdzbeszerzési szerzddést a jegyz6 ellenjegyzi.

3.11.2. Az Onkormanyzat az ajanlati kotsttség idotartama alatt koteles a szerzddést megkotni.
amely aldl csak a Kbt. 131. § (9) bekezdésében foglalt esetben mentesiil. A szerzédéskotésre
— amennyiben vonatkozik rd — csak a szerzédéskotési moratorium lejartat kovetéen van
lehetéség. Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével kétheti meg a szerzdést, vagy — a
nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevovel, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl szold irasbeli
Osszegezeésben megjeldlte.

3.11.3. A kozbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzodések teljesitését a jegyzd kiséri
fegyelemmel.

3.11.4. A kozbeszerzési eljards keretében megkotott szerzodés modositasara kizardlag a Kbt.
141. §-a alapjan van lehetdség.

3.11.5. Az Onkorméinyzat koteles a szerzédés moédositasardl killsn jogszabalyban
meghatarozott minta szerint tajékoztatét késziteni, és hirdetmény utjan a Kodzbeszerzési
Ertesitdben kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a szerzédés modositasatol szamitott tizendt
munkanapon beliil kell feladni. A tajékoztatd elkészitéséért és a tajékoztatd megkiildéséért a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy — a jegyz6 kodzremiikodése mellett — a
felelds.

4. A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellenérzése a jegyz6 hataskorébe tartozik. Az
ellendrzéseket a belso ellendr Utjan végzi.

4.2. Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, azok érvényesitésére az eljaras soran.

4.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsoltban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a
polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

4.4.1. Az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir el, az eldirt hosszabb
idGtartam alatt - meg kell Srizni.

4.4.2. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
napl6zésarol.

4.4.3. Az Onkormanyzat - az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljards iratainak az EKR-
ben valé elektronikus megdrzése érdekében - kételes az eljaras eldkészitése korében a Kbt.
28. § (2)és(4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok
egyszeril elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biraldbizottsagi jegyzOkonyvek.
biralati lapok. értékelés dokumentumai) is feltslteni az adott eljaras dokumentumai kozé.
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4.5. A kozbeszerzésekre vonatkozo statisztikai adatok rendelkezésre allasa érdekében a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly meghatarozhatja az Onkormanyzat szamara a Kbt.-
ben elbirtakon kiviil az adott kdzbeszerzésre vonatkozoan az EKR-ben rogzitend6 - személyes
adatnak nem minosiil - adatok korét.

4.6. A kézbeszerzésekért vagy az eurdpai unios forrdsok felhaszndldsdért felelos minisgter
agz_eurdpai_unios koltségvetési forrdasok felhaszndldasinak ellendrzésérdl szolo 2022. évi
XXVII. tirvény (Eufetv.) szerint_az Integritds Hatosag feladatkirébe tartozo esetekben
jogosult - a_mindsitett_adat_kivételével - az Integritds Hatésdgnak dtadni ag eljdrdsdval
érintett _kizheszerzés, szerzodés, épitési  vagy szolgdltatdsi koncesszio, illetve ezek
modositasai ellendrzése révén rendelkezésére dllo bdarmely adatot.

III. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A kozbeszerzésre, a kbzbeszerzési eljarasra, az épitési, illetve szolgaltatdsi koncessziora,
valamint a koncesszios beszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokba iitk6z6 magatartas
vagy mulasztds miatt e rész rendelkezései szerinti jogorvoslatnak van helye. A jogorvoslati
eljarasra vonatkozo szabalyokat a Kbt. Hatodik Része tartalmazza.

2. Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljards soran a Kozbeszerzési
Dont6bizottsagnal kérelmezett vagy az altala hivatalbol meginditott jogorvoslati eljaras
esetén, annak tudomdsara jutdsat kovetden, a kozbeszerzésért felelos személy — tavollétében
megbizottja — haladéktalanul, de legkésdbb 2 munkanapon beliil koteles arr6l a Polgarmestert
haladéktalanul tajékoztatni.

3. A Kozbeszerzési Dont6bizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
nyitva allo hatérid6n beliil a Jegyz6 (vagy amennyiben az adott kozbeszerzési eljarasban részt
vett, a megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) allitja dssze, és kiildi meg
az adott kbzbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére.

4. A Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtt jogorvoslati  eljarisban az  Onkorméanyzat
képviseletében felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, jogtandcsos vagy iigyvéd jar
el.

5. A Kozbeszerzési Dont6bizottsdg kedvezdtlen dontését kovetden esetlegesen sziikséges
birosagi eljardsban a Jegyz6 a dontdbizottsagi hatarozat kézhezvételét6l szamitott 35
munkanapon belill dontési javaslatot készit és terjeszt a Polgarmester elé. A birdsagi
eljarasban az Onkormanyzatot a polgarmester altal kijelslt személy képviseli. A jogorvoslati
eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a Jegyz6 javaslatara, a Polgarmester jovahagyasa
mellett, az Onkormanyzat nevében megbizott igyvéd is eljarhat.

6.Amennyiben a Kozbeszerzési DontObizottsig a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezaro dontést, a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo
dontési javaslatot a kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy terjeszti tovabbi
intézkedés végett a Kdzbeszerzési Dontéshozd Testiilet elé. Eredménytelen az adott eljaras, ha
a Kozbeszerzési Dontdbizottsig megsemmisiti az ajanlatkérd valamely dontését, €s az
ajanlatkérd 10j kozbeszerzési eljards lefolytatasat hatarozza el vagy eldll az eljaras
lefolytatasanak szandékatol; az ajanlatkérd azonban nem nyilvanithatja eredménytelennek az
eljarast akkor, ha a jogszeriitlen eljarast lezaré dontés megsemmisitését kvetden jogszerl
dontés meghozatalaval az eljaras jogszeriisége helyreallithato.
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ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szabalyzat 2023. .......... napjan lép hatalyba.

2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatilyba lépése utan megkezdett kdzbeszerzési eljarasokra
kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi Szabalyzat

hatalyat vesziti.

3. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejileg.

Kelt: Nagykovacsiban, 2023. ... napjan

Kiszelné Mohos Katalin Grégerné Papp Ildiko
polgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
KOZBESZERZESI BIRALO BIZOTTSAG ELNOKE ES TAGJAL
ILLETVE EGYEB ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK RESZERE

Név:
Szervezeti egység:
Beosztas:

"

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata altal . megnevezéssel
folytatand6 kozbeszerzési eljaras eloke521teseben az elJaras mas szakaszaban illetve az
ajanlatok (részvételi jelentkezések) értékelésében (elbiralasaban) mint résztvevd személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény 25. §-aban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok hatalya alatt nem allok, vagyis igy kiilonésen nem all fenn olyan
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas k6zos
érdek, amely miatt a funkcidimnak partatlan €s targyilagos gyakorlasara nem lennék képes.

Az eljaras soran tudomdasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket sem az eljaras
befejezése eldtt, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal €s tényekkel a gazdasagi szerepl6ket nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha az Osszeférhetetlenségi ok az eljaras alatt kdvetkezik be,
arrdl haladéktalanul értesitem a dontéshozo Képviselo-testiiletet és megbizomat.

NagyKOVACST, «.ovvvvrins veieeenienninneenns

...........................................................

20



2/A. szamu melléklet
Nagykovdcsi Nagykézség Onkormdanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT
POLGARMESTERETOL
2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
E-mail: titkarsag(@polg.hiv.axelero.net;

Tkt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovacsi Nagykdzség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan megbizom

.......................... -t (név), hogy a kdzbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL. torvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata altal ,,.eceneeeneenneensennennennn

megnevezéssel lefolytatdsra keriild kdzbeszerzési eljarasban létrehozott Biralobizottsagban
bizottsdgi elndokként / tagként

miikddjon kozre.

Bizottsagi elndkként/tagként valé miikodése soran a Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasdval, a torvényesség betartasdval, a hatdlyos jogszabalyokban és belsé
szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljards targyara vonatkozd szakmai
kovetelmények betartasa €s teljesitése érdekében kell eljarnia, irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell elékészitenie a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targyu kozbeszerzési eljarast lezard dontés alapjan megkotésre keriild
szerz8dés alairdsanak napjaig, amennyiben szerz6déskotésre nem keriil sor, gy az eljarast

lezard hirdetmény feladasanak napjaig szol.

Nagykovacsi, ...ooveeiii viiiiiiiiiiiiin.

polgarmester
A megbizast elfogadom és atvettem:

DAtum: e
AlAITAS: o
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2/B. szama melléklet

Nagykovdcsi Nagykozség Onkormanyzatdanak Kozbeszerzési Szabadlyzatéhoz

TORS) NAGYKOVACSI NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

— S N s
=t M JEGYZOJETOL
==l 2094 Nagykovacsi, Kossuth Lajos u. 61.
= B2 Tel.: 26/389-566/111 Fax: 26/389-724
e :?1?/ E-mail: titkarsag@polg.hiv.axelero.net; o
Ry =g

Ikt. szam:

MEGBIZAS

Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan megbizom

.......................... - t (név), hogy a kodzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIIL. torvény 27. § (4)

bekezdése alapjan, Nagykovacsi Nagykozség Onkormanyzata Altal ,e..eeeeeeenseuneeineenseennn

megnevezéssel lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasban Iétrehozott Birdlobizottsagban
Bizottsigi tagként

mukddjon kozre.

Bizottsagi tagként vald miikodése soran a Nagykovécsi Nagykozség Onkormanyzat
érdekeinek biztositasaval, a torvényesség betartasaval, a hatalyos jogszabalyokban és belsé
szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljaras targydra vonatkozo szakmai
kovetelmények betartasa €s teljesitése érdekében kell eljarnia, irdsbeli szakvélemény és
dontési javaslat készitésével kell eldkészitenie a kozbeszerzési eljarast lezdrd dontés
meghozatalat.

Jelen megbizas a fenti targy kdzbeszerzési eljarast lezard dontés alapjan megkotésre keriild
szerz6dés alairdsanak napjaig, amennyiben szerz6déskotésre nem keriil sor, Gigy az eljardst
lezard hirdetmény feladdsanak napjdig szol.

NagyKOVACST, «.vvveiiiiiin viiiiieiiiiiiiinn,
jegyz6
A megbizast elfogadom és atvettem:

Datum: s
AlBIAS: e
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3. szamiu melléklet
Nugvkovdesi Nugvkozség Onkormdnyzatanak Kozbeszerzési Szabdlvzatahoz
JOVAHAGYAS '
AJANLATI/RESZVETELI/AJANLATTETELI FELHIVASHOZES A
DOKUMENTACIOHOZ/KIEGESZITO IRATOKHOZ vagy TARGYALASI MEGHIVOHOZ

Tkt. szam:

Eljdrds f& adatai

Az eljaras megnevezése:

‘Az eljaras targya:

Az eljaras eljarasrendje és
fajtasa:

Az eljaras becsiilt értéke (HUF):

Informacio a részekrol:

Ertékelési szempont(ok):

Szerzddés idGtartama/teljesités
hatarideje:

Ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplok (adott

esetben): |
‘Megjegyzés : !
- T |
L i
kozbeszerzés lebonyolitasaért felelos személy
Datum :
pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy targy szerinti szakértelemmel rendelkezo
| személy
Datum: Datum:
jogi szakértelemmel rendelkezd személy kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy

A fentiek alapjan a kézbeszerzési eljaras felhivasat és dokumentacidjat jova hagyom, elrendelem
az eljaras meginditasa iranti intézkedést:

Datum:
Mellékletek:

1. |Eljarast megindito felhivas (adott esetben Gsszefoglald tajékoztatas)
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|2. Kb6zbeszerzési Dokumentumok

‘vagy

‘1. Targyalasi meghivo




